SCHEDA PROGETTO N. 1

Dati progettuali

ENTE

COMUNE DI MONZA

SETTORE/SERVIZIO DI SVOLGIMENTO PROGETTO: SERVIZI SOCIALI - Servizio per ’inclusione

DENOMINAZIONE PROGETTO: MARGINALMENTE - azioni di sostegno a persone adulte fragili

DESCRIZIONE DEL PROGETTO: azioni e attivita di sostegno nei confronti di persone adulte, sole,
gravemente emarginate e senza dimora nei punti nodali del “Sistema grave marginalita” - mense,
accoglienza notturna, guardaroba, sportelli, ambulatorio ecc.

SEDE DI SERVIZIO
LUOGO DI LAVORO

Ufficio Adulti - via E. da Monza, 4 - Monza

Ufficio Reinserimento - via Buonarroti, 46 - Monza
Luoghi di lavoro:

Spazio37 - via Borgazzi, 37 - Monza

Centro Polifunzionale - via Raiberti, 4 - Monza
Centro ascolto - largo Esterle, 4 - Monza

Mense - via Montecassino, 18 - Monza

PRINCIPALI COMPITI/ATTIVITA’

Attivita di gruppo con gli ospiti dei centri, accoglienza,
piccole commissioni sul territorio, accompagnamenti ai
servizi del territorio

PERIODI E ORARI INDICATIVI DI
SVOLGIMENTO ATTIVITA’:

indicativamente 10/15 ore settimanali, secondo le
indicazioni del Referente del progetto, dalla fine del
mese di maggio sino a settembre 2017

NUMERO LAVORATORI RICERCATI
NUMERO ORE

200

REQUISITI

Buone capacita relazionali, disponibilita, adattabilita,
autonomia, possesso di patente B.

REFERENTE DI PROGETTO

Responsabile Servizi Sociali per l'inclusione: Marco
Belloni email: mbelloni@comune.monza.it

Responsabile Ufficio Adulti: Mara Bonfanti email:
mbonfanti@comune.monza.it

Ufficio selezione e amministrazione risorse umane

Piazza Trento e Trieste | 20900 Monza | Tel. 039.2372.287/286/409 | Fax 039.2372.554

Email personale@comune.monza.it

Orari: lunedi, martedi, mercoledi e venerdi: 08.30-12.00; giovedi ore 8.30-16.30
Sede Municipale: Piazza Trento e Trieste | 20900 Monza | Tel. +39.039.2372.1 | Fax +39.039.2372.557

Posta certificata: monza@pec.comune.monza.it

Codice Fiscale 02030880153 | Partita IVA 00728830969




SCHEDA PROGETTO N. 2

Dati progettuali

ENTE

COMUNE DI MONZA

SETTORE/SERVIZIO DI SVOLGIMENTO PROGETTO: TRASPARENZA E COMUNICAZIONE

DENOMINAZIONE PROGETTO: “ATTENTI LAVORI IN CORSO”: comunicare i lavori stradali

DESCRIZIONE DEL PROGETTO: dare la massima trasparenza ai provvedimenti inerenti i lavori che

incidono sulle strade cittadine.

SEDE DI SERVIZIO
LUOGO DI LAVORO

Ufficio Trasparenza e Comunicazione - Palazzo Comunale
Piazza Trento e Triste - Monza

PRINCIPALI COMPITI/ATTIVITA’

Inserimento e mappatura dei lavori stradali e dei divieti
inerenti la circolazione e sosta

PERIODI E ORARI INDICATIVI DI
SVOLGIMENTO ATTIVITA’:

in orario d’ufficio, secondo le indicazioni del Referente
del progetto, tra i mesi di giugno e agosto 2017

NUMERO LAVORATORI RICERCATI
NUMERO ORE

200

REQUISITI

Conoscenza delle dinamiche di comunicazione sui
sociale network e delle tecniche di comunicazione via
web

REFERENTE DI PROGETTO

Responsabile dell’Ufficio trasparenza e comunicazione:
Alessia Tronchi

email: trasparenza@comune.monza.it

Ufficio selezione e amministrazione risorse umane

Piazza Trento e Trieste | 20900 Monza | Tel. 039.2372.287/286/409 | Fax 039.2372.554

Email personale@comune.monza.it

Orari: lunedi, martedi, mercoledi e venerdi: 08.30-12.00; giovedi ore 8.30-16.30
Sede Municipale: Piazza Trento e Trieste | 20900 Monza | Tel. +39.039.2372.1 | Fax +39.039.2372.557

Posta certificata: monza@pec.comune.monza.it

Codice Fiscale 02030880153 | Partita IVA 00728830969




SCHEDA PROGETTO N. 3

Dati progettuali

ENTE

COMUNE DI MONZA

SETTORE/SERVIZIO DI SVOLGIMENTO PROGETTO: DIREZIONE LEGALE E APPALTI

DENOMINAZIONE PROGETTO: APPALTI IN RETE - Piattaforma telematica appalti

DESCRIZIONE DEL PROGETTO: attivita di supporto nell’inserimento dei bandi di gara e relativi
allegati nelle piattaforme telematiche, alla luce delle novita introdotte dal Nuovo Codice Appalti

SEDE DI SERVIZIO
LUOGO DI LAVORO

Direzione Legale Appalti - Servizio gare - Palazzo
Comunale Piazza Trento e Triste - Monza

PRINCIPALI COMPITI/ATTIVITA’

Utilizzo piattaforme telematiche nell’ambito delle
procedure  di gare  elettroniche, inserimento
documentazione nelle piattaforme, fascicolazione
elettronica documenti di gara

PERIODI E ORARI INDICATIVI DI
SVOLGIMENTO ATTIVITA’:

in orario mattutino, secondo le indicazioni del Referente
del progetto, dalla fine del mese di maggio sino a luglio
2017

NUMERO LAVORATORI RICERCATI
NUMERO ORE

1
100

REQUISITI

Possesso di diploma di maturita (5 anni)

Capacita e conoscenze informatiche e utilizzo dei
principali software d’ufficio.

Costituira titolo preferenziale il possesso di formazione
in ambito giuridico.

REFERENTE DI PROGETTO

Dirigente Responsabile della Direzione Legale e Appalti
Paola Brambilla

email: pbrambilla@comune.monza.it

Ufficio selezione e amministrazione risorse umane

Piazza Trento e Trieste | 20900 Monza | Tel. 039.2372.287/286/409 | Fax 039.2372.554

Email personale@comune.monza.it

Orari: lunedi, martedi, mercoledi e venerdi: 08.30-12.00; giovedi ore 8.30-16.30
Sede Municipale: Piazza Trento e Trieste | 20900 Monza | Tel. +39.039.2372.1 | Fax +39.039.2372.557

Posta certificata: monza@pec.comune.monza.it

Codice Fiscale 02030880153 | Partita IVA 00728830969




SCHEDA PROGETTO N. 4

Dati progettuali

ENTE COMUNE DI MONZA

SETTORE/SERVIZIO DI SVOLGIMENTO PROGETTO: SERVIZIO UNICO ATTIVITA’ PRODUTTIVE (SUAP)

DENOMINAZIONE PROGETTO: Mettiamoci le mani - sistemazione dell’archivio servizio unico attivita
produttive

DESCRIZIONE DEL PROGETTO: creazione di un archivio cronologico e catalogato della
documentazione depositata in archivio; snellimento dei fascicoli cartacei e digitalizzazione degli
atti fondamentali

seoE o1 sk S SUsP < ol it Ui s
LUOGO DI LAVORO . p
Triste - Monza

PRINCIPALI COMPITI/ATTIVITA’ SL_Jp.pOI’.tO z.anal1s1, raz1oqal1zzaz1ong, catalggazpng e
digitalizzazione del materiale depositato negli archivi

PERIOD E ORAR! INDICATW I g ufce second L indion et Refreks
SVOLGIMENTO ATTIVITA’: € progetto, g8
di luglio 2017

NUMERO LAVORATORI RICERCATI

2
NUMERO ORE 150 PER GIOVANE

Possesso di diploma di maturita (5 anni)
REQUISITI

Capacita e conoscenze informatiche e utilizzo dei
principali software d’ufficio.

Responsabile del Servizio SUAP
REFERENTE DI PROGETTO Rosaria Volpe

email: rvolpe@comune.monza.it

Ufficio selezione e amministrazione risorse umane

Piazza Trento e Trieste | 20900 Monza | Tel. 039.2372.287/286/409 | Fax 039.2372.554

Email personale@comune.monza.it

Orari: lunedi, martedi, mercoledi e venerdi: 08.30-12.00; giovedi ore 8.30-16.30

Sede Municipale: Piazza Trento e Trieste | 20900 Monza | Tel. +39.039.2372.1 | Fax +39.039.2372.557
Posta certificata: monza@pec.comune.monza.it

Codice Fiscale 02030880153 | Partita IVA 00728830969



SCHEDA PROGETTO N. 5

Dati progettuali

ENTE

COMUNE DI MONZA

SETTORE/SERVIZIO DI SVOLGIMENTO PROGETTO: BILANCIO - Ufficio Assicurazioni

DENOMINAZIONE PROGETTO: Chi rompe paga - recupero sinistri attivi per I’Ente

DESCRIZIONE DEL PROGETTO: gestione pratiche recupero risarcimenti per danni provocati al

patrimonio comunale

SEDE DI SERVIZIO
LUOGO DI LAVORO

Ufficio Assicurazioni - Palazzo Comunale Piazza Trento e
Triste - Monza

PRINCIPALI COMPITI/ATTIVITA’

Registrazione informatizzata segnalazioni danni al
patrimonio, supporto nella gestione istruttoria della
pratica, richiesta agli uffici competenti per la
quantificazione economica del danno arrecato, inoltro
richiesta rimborso

PERIODI E ORARI INDICATIVI DI
SVOLGIMENTO ATTIVITA’:

20 ore settimanali, prevalentemente in orario mattutino,
secondo le indicazioni del Referente del progetto, dalla
fine del mese di maggio sino al mese di luglio 2017

NUMERO LAVORATORI RICERCATI
NUMERO ORE

1
100

REQUISITI

Possesso di diploma di maturita (5 anni)

Buone capacita e conoscenze informatiche e utilizzo dei
principali software d’ufficio.

REFERENTE DI PROGETTO

Responsabile dell’Ufficio Assicurazioni
Marina Tezza

email: mtezza@comune.monza.it

Ufficio selezione e amministrazione risorse umane

Piazza Trento e Trieste | 20900 Monza | Tel. 039.2372.287/286/409 | Fax 039.2372.554

Email personale@comune.monza.it

Orari: lunedi, martedi, mercoledi e venerdi: 08.30-12.00; giovedi ore 8.30-16.30
Sede Municipale: Piazza Trento e Trieste | 20900 Monza | Tel. +39.039.2372.1 | Fax +39.039.2372.557

Posta certificata: monza@pec.comune.monza.it

Codice Fiscale 02030880153 | Partita IVA 00728830969




SCHEDA PROGETTO N. 6

Dati progettuali

ENTE

COMUNE DI MONZA

SETTORE/SERVIZIO DI SVOLGIMENTO PROGETTO: BILANCIO

DENOMINAZIONE PROGETTO: Fattura.....azione - piattaforma elettronica e fatturazione elettronica

DESCRIZIONE DEL PROGETTO: verifica dati piattaforma elettronica Ministeriale e contabilizzazione

fatture

SEDE DI SERVIZIO
LUOGO DI LAVORO

Ufficio gestione bilancio - investimenti - Palazzo
Comunale Piazza Trento e Triste - Monza

PRINCIPALI COMPITI/ATTIVITA’

Aggiornamento e confronto dati inseriti sulla piattaforma
elettronica ministeriale e il sistema di contabilita
comunale; completamento dati al momento della
registrazione delle fatture elettroniche delle bollette
consumi

PERIODI E ORARI INDICATIVI DI
SVOLGIMENTO ATTIVITA’:

in orario d’ufficio, concordando la fascia oraria e la
durata con la Referente del progetto, indicativamente
dalla fine del mese di maggio sino al mese di luglio 2017

NUMERO LAVORATORI RICERCATI
NUMERO ORE

100

REQUISITI

Capacita e conoscenze informatiche e utilizzo dei
principali software d’ufficio, in particolare buon uso di
excel.

REFERENTE DI PROGETTO

Responsabile dell’Ufficio Investimenti
Daniela Pesce

email: dpesce@comune.monza.it

Ufficio selezione e amministrazione risorse umane

Piazza Trento e Trieste | 20900 Monza | Tel. 039.2372.287/286/409 | Fax 039.2372.554

Email personale@comune.monza.it

Orari: lunedi, martedi, mercoledi e venerdi: 08.30-12.00; giovedi ore 8.30-16.30
Sede Municipale: Piazza Trento e Trieste | 20900 Monza | Tel. +39.039.2372.1 | Fax +39.039.2372.557

Posta certificata: monza@pec.comune.monza.it

Codice Fiscale 02030880153 | Partita IVA 00728830969




