
24000 - SETTORE CULTURA, MARKETING TERRITORIALE, 
SERVIZI DEMOGRAFICI, SISTEMI INFORMATIVI

24310 - UFFICIO GESTIONE INFORMATICA DOCUMENTI E 
ARCHIVI  

24301 - SERVIZIO AGENDA DIGITALE, SISTEMI INFORMATIVI 
Responsabile: ABATE FERDINANDO

DETERMINAZIONE DEL RESPONSABILE DEL SETTORE

OGGETTO: SERVIZIO DI CONSEGNA E RECAPITO DELLA 
CORRISPONDENZA - DETERMINAZIONE A CONTRARRE

IL DIRIGENTE RESPONSABILE DEL SETTORE

Premesso  che  il  Comune di  Monza  ha  la  necessità  di  affidare  il  servizio  di 
consegna e recapito della corrispondenza, italiana ed estera;

Visti:
 il  Decreto Legislativo 22 luglio 1999, n. 261 "Attuazione della direttiva 

97/67/CE concernente regole comuni per lo sviluppo del mercato interno  
dei  servizi  postali  comunitari  e  per  il  miglioramento  della  qualità  del  
servizio";

 la  Delibera  AGCOM  n.  129  dell'11  marzo  2015  di  "Approvazione  del 
regolamento  in  materia  di  titoli  abilitativi  per  l’offerta  al  pubblico  di  
servizi postali";

 il Decreto Ministeriale 29 luglio 2015 "Disciplinare delle procedure per il  
rilascio dei titoli abilitativi per l’offerta al pubblico dei servizi postali";

Considerato che l’Ufficio Gestione Informatica Documenti e Archivi cura, tra le 
altre attività, la spedizione della corrispondenza dell’Ente e la ricezione della 
corrispondenza, eseguendone il conseguente smistamento;

Evidenziata l’esigenza di attivare le necessarie procedure per l’individuazione 
di  un  operatore  postale  abilitato  allo  svolgimento  di  tali  servizi,  ossia  alla 
consegna  della  corrispondenza  in  arrivo,  all'affrancatura  e  al  recapito  della 
corrispondenza in partenza;

Verificato che l’importo stimato dell’acquisendo servizio da eseguire ammonta 
a € 182.500,00 IVA esclusa, così ripartito:
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 € 146.000,00 IVA esclusa, per lo svolgimento del servizio per un periodo 
di 24 mesi, comprensivo dei costi della manodopera che la stazione 
appaltante ha stimato in € 87.600,00, pari alla percentuale di incidenza 
del 60% sul valore del servizio;

 € 36.500,00 IVA esclusa, per l’eventuale proroga di 6 mesi, in attesa della 
definizione della nuova procedura concorsuale per la scelta del 
contraente, comprendente i costi della manodopera che la stazione 
appaltante ha stimato in € 21.900,00, pari alla percentuale di incidenza 
del 60% sul valore del servizio;

Atteso che il valore dell’affidamento legittima il ricorso alla procedura 
negoziata ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. b), del D. Lgs. n. 50/2016, che si 
intende effettuare sulla piattaforma telematica Sintel di Regione Lombardia;

Dato atto  che l’art.  32,  c.  2,  del  D.  Lgs.  n.  50/2016 e s.m.i.,  statuisce che 
“prima  dell’avvio  delle  procedure  di  affidamento  dei  contratti  pubblici,  le  
Stazioni  Appaltanti,  in  conformità  ai  propri  ordinamenti,  decretano  o  
determinano di contrarre, individuando gli elementi essenziali del contratto ed i  
criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte”;

Ritenuto, pertanto, di indire una procedura negoziata ai sensi dell’art.36, 
comma 2, lett. b), del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., per l’affidamento del servizio 
di consegna della corrispondenza in arrivo, dell'affrancatura e del recapito della 
corrispondenza in partenza, della durata di 24 mesi, da aggiudicare secondo il 
criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa;

Dato atto che, per l'adozione del presente provvedimento, non risulta 
necessario acquisire, nell'ambito dell'istruttoria, pareri di servizi interni o di 
altre amministrazioni esterne

Dato atto che, per l'esecuzione del presente provvedimento non risulta 
necessario acquisire certificazioni o nullaosta di servizi interni o di altre 
amministrazioni esterne

Dato atto che non occorre dare informazione del presente provvedimento ad 
altri soggetti interni e/o esterni all'Ente

Visti:
 il Decreto Legge del 22.06.2012, n. 83 “Misure urgenti per la crescita del 

Paese”, convertito con modificazioni dalla Legge del 7.08.2012, n. 134;
 la Legge del 27.12.2006 n. 296, art. 1 c. 450 e s.m.i.;
 il D.Lgs. n. 267/2000;
 il Codice dell’amministrazione Digitale di cui al D.Lgs. del 7.03.2005, n. 

82 e s.m.i;
 la Legge del 13.08.2010, n. 136;
 il  D.L.  del  12.10.2010,  n.  187,  art.  7  c.  4,  convertito  in  Legge  del 

17.12.2010, n. 217;
 il D.Lgs. n. 50/2016;
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Visto il Regolamento Comunale di Contabilità;

Dato  atto  che la  materia  oggetto  del  presente  provvedimento  rientra  nelle 
competenze  dell’unità  organizzativa  UFFICIO  GESTIONE  INFORMATICA 
DOCUMENTI E ARCHIVI  come da vigente funzionigramma;

Vista la deliberazione di Consiglio Comunale n. 10 del 7.02.2019 con la quale è 
stato approvato il Bilancio di previsione per gli esercizi finanziari 2019 - 2020 - 
2021, con i relativi allegati;
 

Vista la deliberazione di Giunta n. 41 del 26.02.2019 con la quale è stato 
approvato il PEG / PIANO delle PERFORMANCE 2019 - 2021 e successive 
variazioni; 

Accertata  la  propria  competenza  in  ordine  all’adozione  del  presente 
provvedimento  ai  sensi  del  vigente  regolamento  comunale  di  contabilità  e 
dell’art. 107 del D. Lgs. 267/2000;

Evidenziato che gli operatori economici invitati alla procedura negoziata sono 
stati individuati:

 n. 3 mediante manifestazione di interesse acquisita telematicamente su 
Sintel  in  seguito  a  pubblicazione  di  apposito  avviso  pubblico  (ID 
113986730);

 n. 2 attingendo dall’elenco degli  operatori  accreditati  al  portale Sintel, 
appartenenti  alla  categoria  merceologica  di  riferimento  per  il  servizio 
richiesto e qualificati per il Comune di Monza, posto che le candidature 
pervenute in seguito all’espletamento della manifestazione di interesse 
sono inferiori a cinque;

Considerato che:
 per l’aggiudicazione del presente appalto si utilizzerà il criterio 

dell’offerta economicamente più vantaggiosa;
 essendo l’affidamento aggiudicato secondo il criterio dell’offerta 

economicamente più vantaggiosa, successivamente al termine ultimo 
previsto dalla disciplina di gara per la presentazione delle offerte, verrà 
nominata una Commissione Giudicatrice ai sensi degli artt. 77 e 216, c. 
12, del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.;

 la durata del contratto è pari a 24 mesi;

Stabilito che:
 l’appalto non è suddiviso in lotti dato il carattere di unitarietà e continuità 

del servizio richiesto e da erogare;
 verranno ammessi a partecipare alla procedura gli operatori economici in 

possesso dei requisiti richiesti negli atti di gara approvati con il presente 
provvedimento;
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 si  procederà  all’aggiudicazione  anche  in  presenza  di  una  sola  offerta 
valida, purché conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto;

Verificato che:
 alla  data  dell’istruttoria  espletata  il  24/09/2018,  non  sono  attive  né 

Convenzioni CONSIP né Convenzioni presso la Centrale di Committenza 
della Regione Lombardia ARCA né presso il/i soggetto/i aggregatore/i per 
l’acquisto del tipo di affidamento in oggetto;

 l’affidamento  in  argomento  non  rientra  tra  i  beni  e  servizi  di  cui  al 
D.P.C.M. 24/12/2015 (cfr.  art.  9,  c.  3,  D.  L.  n. 66/2014, convertito con 
modifiche  nella  L.  n.  89/2014)  e,  pertanto,  si  può  procedere 
all’acquisizione  del  servizio  senza  ricorrere  ad  uno  dei  soggetti 
aggregatori di cui al comma 1 dello stesso art. 9;

Atteso che:
 ai sensi dell’art. 26, c. 3-bis, del D. Lgs. n. 81/2008 e s.m.i. il presente 

affidamento è escluso dall’obbligo di elaborazione del D.U.V.R.I;
 le  principali  condizioni  contrattuali  sono  quelle  di  cui  al  Capitolato  di 

appalto e alla disciplina di gara e ritenuto di approvarli;

Vista la documentazione di gara consistente in lettera di invito e suoi relativi 
allegati, capitolato d’appalto;

Dato atto che:
 il  codice  C.U.I.  assegnato  alla  presente  procedura  nel  programma 

biennale  di  acquisti  di  forniture  e  servizi  e/o  nella  programmazione 
triennale  di  lavori  pubblici  risulta  essere  il  seguente: 
S02030880153201900046;

il  Responsabile  Unico  del  Procedimento  ai  sensi  dell’art.  31  del  D.  Lgs.  n. 
50/2016  e  s.m.i.  è  Roberto  Breviario  Responsabile  dell’Ufficio  Gestione 
Informatica Documenti e Archivi, che assolverà anche al compito di Direttore 
dell'esecuzione del contratto;
il  Responsabile  Unico del  Procedimento non si  trova in  una delle  condizioni 
previste dall’art. 42, c. 2, del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. e dall’art. 35 bis del D. 
Lgs. 165/2001 e s.m.i.;

Dato atto che il presente provvedimento costituisce attuazione del seguente 
obiettivo operativo del DUP:
A3A0102e - Coordinamento generale amministrativo;

D E T E R M I N A 

Di approvare le premesse, che formano parte integrante del presente 
dispositivo;
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Di indire una procedura negoziata ai sensi dell’art.36, comma 2, lett. b), del D. 
Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. per l’affidamento del servizio di consegna della 
corrispondenza in arrivo, dell'affrancatura e del recapito della corrispondenza in 
partenza, della durata di 24 mesi, da espletare tramite piattaforma telematica 
Sintel di Regione Lombardia e da aggiudicare secondo il criterio dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa;

Di approvare i seguenti documenti (disponibili agli atti dell'Ufficio Gestione 
Informatica Documenti e Archivi):

 Capitolato Speciale di Appalto;
 Lettera di invito con relativi allegati e modelli di dichiarazione;
 Elenco degli operatori economici da invitare, depositato in forma 

secretata, ai sensi dell’art. 53 del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., presso 
l’Ufficio Gestione Informatica Documenti e Archivi;

Di dare atto che il valore stimato dell’appalto è pari ad € 182.500,00 IVA 
esclusa, di cui € 36.500,00 IVA esclusa per l’eventuale proroga di 6 mesi, in 
attesa della definizione della nuova procedura concorsuale per la scelta del 
contraente;

Di prevedere che, successivamente al termine ultimo stabilito dagli atti di gara 
per la presentazione delle offerte, sia nominata una Commissione Giudicatrice 
ai sensi degli artt. 77 e 216, c. 12, del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.;

Di stabilire che il contratto con l’operatore economico risultato aggiudicatario 
sia stipulato in modalità elettronica, nella forma della scrittura privata;

Di stabilire che si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola 
offerta valida, purché conveniente o idonea in relazione all’oggetto del 
contratto;

Di dare atto che il codice C.U.I. assegnato alla presente procedura nel 
programma biennale di acquisti di forniture e servizi è il seguente: 
S02030880153201900046;

Di dare atto che il Responsabile Unico del Procedimento ai sensi dell’art. 31 del 
D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. è Roberto Breviario Responsabile dell’Ufficio 
Gestione Informatica Documenti e Archivi, che assolverà anche al compito di 
Direttore dell'esecuzione del contratto;

Di impegnare la complessiva somma di € 178.120,00 I.V.A. inclusa per i 24 
mesi di appalto al CAP 3340 "SPESE POSTALI E TELEGRAFICHE" così suddivisa:

 € 33.120,00 per l'anno 2019;
 € 65.000,00 per l'anno 2020;
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 € 80.000,00 per l'anno 2021;

Di stabilire che, in caso di attivazione dell'opzione di proroga di 6 mesi, in 
attesa della definizione della nuova procedura concorsuale per la scelta del 
contraente, si procederà ad assumere, con apposito provvedimento 
dirigenziale, il relativo impegno di spesa, pari a € 44.530,00 I.V.A inclusa;

Di impegnare la somma di €30,00 per il pagamento del contributo A.N.A.C.;

Di dare atto che la spesa risulta finanziata come segue:

Anno Capitolo
Descrizion

e
Livello

MissionePr
ogrammaTi

tolo
Importo

2021 3340

SPESE 
POSTALI E 
TELEGRAFI
CHE

1030216002 01021 80.000,00

2019 3340

SPESE 
POSTALI E 
TELEGRAFI
CHE

1030216002 01021 33.120,00

2020 3340

SPESE 
POSTALI E 
TELEGRAFI
CHE

1030216002 01021 65.000,00

Di impegnare ed imputare le seguenti somme quali contribuzione dovuta 
all'Autorita' Nazionale Anti Corruzione (A.N.A.C.); 

Anno Capitolo
Descrizion

e
Livello

MissionePr
ogrammaTi

tolo
Importo

2019 3340

SPESE 
POSTALI E 
TELEGRAFI
CHE

1030216002 01021 30,00

Di dare atto che il Codice Identificativo di Gara (CIG) relativo al presente 
provvedimento e' il seguente: 8067817D31;

Di dare atto che al presente provvedimento non e' associato alcun Codice 
Unico di Progetto (CUP)
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Cod. Uff.:  UFFICIO GESTIONE INFORMATICA DOCUMENTI E ARCHIVI 

SETTORE:  SETTORE CULTURA, MARKETING TERRITORIALE, SERVIZI 
DEMOGRAFICI, SISTEMI INFORMATIVI
 

VISTO DI REGOLARITA’ CONTABILE ATTESTANTE LA 
COPERTURA FINANZIARIA

OGGETTO:  SERVIZIO DI CONSEGNA E RECAPITO DELLA 
CORRISPONDENZA - DETERMINAZIONE A CONTRARRE

Ai  sensi  e  per  gli  effetti  dell’art.  151,  comma  4,  del  T.U.  delle  leggi 
sull’ordinamento degli enti locali, D. Lgs. 267/2000, si attestano la regolarità 
contabile e la copertura finanziaria relativamente alla determinazione  N.  2079 
del 29/10/2019.

Si impegnano le seguenti somme:

Anno Capitolo
Descrizi
one

Livello
Missione
Program
maTitolo

Importo Impegno

2021 3340

SPESE 
POSTAL
I E 
TELEGR
AFICHE

1030216
002

01021
80.000,0
0

64

2019 3340

SPESE 
POSTAL
I E 
TELEGR
AFICHE

1030216
002

01021
33.120,0
0

2567

2020 3340 SPESE 
POSTAL

1030216
002

01021 65.000,0
0

244
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I E 
TELEGR
AFICHE

Si  impegnano  le  seguenti  somme  quale  contribuzione  dovuta  all'Autorita' 
Nazionale Anti Corruzione (A.N.A.C.):

Anno Capitolo
Descrizi
one

Livello
Missione
Program
maTitolo

Importo Impegno

2019 3340

SPESE 
POSTAL
I E 
TELEGR
AFICHE

1030216
002

01021 30,00 2568

Monza, 30/10/2019
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