
24000 - SETTORE CULTURA, MARKETING TERRITORIALE, 
SERVIZI DEMOGRAFICI, SISTEMI INFORMATIVI

24310 - UFFICIO GESTIONE INFORMATICA DOCUMENTI E 
ARCHIVI  

24301 - SERVIZIO AGENDA DIGITALE, SISTEMI INFORMATIVI 
Responsabile: FAMOSO CIRO

DETERMINAZIONE DEL RESPONSABILE DEL SETTORE

OGGETTO: PROCEDURA APERTA EX ART. 60 D.LGS. 50/2016 E S.M.I. 
PER L'AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI CONSEGNA DELLA 
POSTA IN ENTRATA, DI SPEDIZIONE DELLA POSTA IN USCITA 
E DI NOTIFICA A MEZZO POSTA DI ATTI GIUDIZIARI 
SUDDIVISO IN DUE LOTTI PER UN PERIODO DI 36 MESI PIU' 
EVENTUALE PROROGA DI MESI 6. DETERMINAZIONE A 
CONTRARRE - CIG LOTTO 1: 91167850FC -CIG LOTTO 2 
9116797AE0.

IL DIRIGENTE RESPONSABILE DEL SETTORE

Premesso che:
 l’Ufficio  Gestione  Informatica  Documenti  e  Archivi  cura,  tra  le  altre 

attività,  la spedizione della corrispondenza dell’Ente,  la ricezione della 
corrispondenza  destinata  all’Ente  e  la  notifica  a  mezzo  posta  di  atti 
giudiziari,  servizi  attualmente  affidati  con  determinazioni  n.  867/2020 
(per  la  posta  ordinaria  e  raccomandate)  e  n.  1560/2020  (per  gli  atti 
giudiziari);

 entrambi i suddetti affidamenti sono in scadenza il 09.08.2022;
 occorre pertanto acquisire i  servizi  in argomento perché necessari allo 

svolgimento  delle  specifiche  funzioni  ed  attività  assegnate  all’Ufficio 
Gestione Informatica Documenti e Archivi;

 l’importo stimato dell’appalto ammonta a € 327.442,11 (iva esclusa);
 il  codice  C.U.I.  assegnato  alla  presente  procedura  nel  Programma 

biennale  di  acquisti  di  forniture  e  servizi  risulta  essere  il  seguente: 
S20308801532021000013;

 è accertato il  rispetto delle regole di finanza pubblica ai sensi dell’art. 
183, c. 8 del D.Lgs. n. 267/2000;

Rilevato che:
alla  data  di  adozione  del  presente  provvedimento  non  risultano  attive 
convenzioni aventi ad oggetto il bene da acquisire né presso MePA e/o Consip 
spa  (come  documentato  attualmente  sulla  piattaforma  AcquistinretePA  di 
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Consip spa e come verificabile ex post nella sezione "Archivio iniziative chiuse" 
della suddetta piattaforma), né presso la centrale di committenza attiva nella 
regione, come risulta dalla stampa su file dell’elenco delle convenzioni attive 
elaborato in data odierna e conservato nei data base di archivio dell’Ente, e 
neppure presso il/i soggetto/i aggregatore/i di cui all’art. 26, c. 1, della L. n. 
488/1999  sono  presenti  beni  comparabili  con  quelli  relativi  alla  presente 
procedura di approvvigionamento;

Ritenuto di:
 procedere all’affidamento del servizio di consegna della posta in entrata, 

di  spedizione  della  posta  in  uscita  e  notifica  a  mezzo  posta  di  atti 
giudiziari per un periodo di 36 mesi, utilizzando la piattaforma telematica 
Sintel di Aria spa di Regione Lombardia;

 di  indire  procedura aperta,  ai  sensi  dell’art.  60 del  D.  Lgs.  50/2016 e 
s.m.i. con il criterio di aggiudicazione del minor prezzo ex art. 95, comma 
4, lettera b) della stessa fonte di regolazione, trattandosi di servizi con 
caratteristiche  standardizzate  che  hanno  come  riferimento  il  Servizio 
Universale;

Dato atto che, per l'adozione del presente provvedimento, non risulta 
necessario acquisire, nell'ambito dell'istruttoria, pareri di servizi interni o di 
altre amministrazioni esterne

Dato atto che, per l'esecuzione del presente provvedimento non risulta 
necessario acquisire certificazioni o nullaosta di servizi interni o di altre 
amministrazioni esterne

Dato atto che non occorre dare informazione del presente provvedimento ad 
altri soggetti interni e/o esterni all'Ente

Visti:
 il D. Lgs. n. 267/2000 e s.m.i.;
 il D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.:
 il D.L. n. 76/2020, convertito nella Legge n. 120/2020 e s.m.i.;
 il D.L. n. 77/2021, convertito nella Legge n. 108/2021;
 il D.Lgs. n. 82/2005 (Codice dell’amministrazione digitale) e s.m.i.;
 le Linee Guida ANAC n. 3 “Nomina, ruolo e compiti del responsabile unico 

del procedimento per l’affidamento di appalti e concessioni”;

Visti:
 lo Statuto dell’Ente;
 il vigente Regolamento di Contabilità dell’Ente;
 il vigente Regolamento dei Contratti dell’Ente;
 il vigente Regolamento sull’Ordinamento degli Uffici e dei Servizi 

dell’Ente;
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Dato  atto  che la  materia  oggetto  del  presente  provvedimento  rientra  nelle 
competenze  dell’unità  organizzativa  UFFICIO  GESTIONE  INFORMATICA 
DOCUMENTI E ARCHIVI  come da vigente funzionigramma;

Vista la deliberazione di Consiglio Comunale n. 16 del 7/03/2022 con la quale è 
stato approvato il Bilancio di previsione per gli esercizi finanziari 2022 - 2023 - 
2024, ed i relativi allegati;

 

Visti:

- l'art. 5, comma 13 del vigente Regolamento di contabilità del Comune di 
Monza;

- la deliberazione di Giunta Comunale n. 6/2022 del 18/01/2022, con la quale è 
stata affidata ai Dirigenti, nelle more dell'approvazione del bilancio di 
previsione 2022 - 2024, la gestione provvisoria del Piano Esecutivo di Gestione 
nei limiti degli stanziamenti previsti per l'annualità 2022 dal bilancio 
pluriennale 2021 - 2023.

 

Accertata  la  propria  competenza  in  ordine  all’adozione  del  presente 
provvedimento  ai  sensi  del  vigente  regolamento  comunale  di  contabilità  e 
dell’art. 107 del D. Lgs. 267/2000;

Considerato che:
 il  criterio  di  aggiudicazione  del  presente  appalto  è  quello  del  minor 

prezzo ai sensi dell’art. 95, comma 4, lettera b) del D. Lgs. n. 50/2016 e 
s.m.i.;

 l’appalto  è  suddiviso  nei  seguenti  2  lotti:  affidamento  del  servizio  di 
consegna della posta in entrata e spedizione della posta in uscita (lotto 
1);  affidamento del  servizio di  notifica a mezzo posta di  atti  giudiziari 
(lotto 2);

 un operatore economico può aggiudicarsi entrambi i lotti;
 si  procederà  all’aggiudicazione  anche  in  presenza  di  una  sola  offerta 

valida, purché conveniente o idonea;
 verrà data idonea pubblicità alla presente procedura come previsto dalla 

normativa vigente;
 bando ed esito di gara relativi alla procedura in oggetto sono soggetti a 

pubblicazione  ex  art.  72  e  seguenti  del  D.Lgs.  50/2016,  pertanto  è 
necessario impegnare la somma di € 1.000,00 per i costi necessari ad 
assolvere a tali adempimenti;

 il  Responsabile  Unico  del  Procedimento  (RUP)  ai  sensi  dell’art.  31 del 
D.Lgs n. 50/2016 è individuato nell’ing. Ciro Famoso, Responsabile del 
Servizio  Agenda  Digitale,  Sistemi  Informativi,  che  possiede  i  requisiti 
previsti  dalle  Linee  guida  A.N.A.C.  n.  3  “Nomina,  ruolo  e  compiti  del 
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responsabile  unico  del  procedimento  per  l’affidamento  di  appalti  e 
concessioni”;

Atteso che le principali condizioni contrattuali sono quelle di cui al Capitolato 
agli atti dell’Ufficio;

Viste:

la proposta del RUP (prot. n. 35686 del 25.02.2022) di adozione del presente 
provvedimento;

la dichiarazione del Responsabile Unico del Procedimento (prot. n. 35096 del 
24.02.2022) di non trovarsi in una delle condizioni previste dall’art. 42, c. 2, del 
D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. e dall’art. 35 bis del D. Lgs. 165/2001 e s.m.i.;

Dato atto che il presente provvedimento costituisce attuazione del seguente 
obiettivo operativo del DUP:
A3A0102e - Coordinamento generale amministrativo;

D E T E R M I N A 

di  dare  atto  che  le  premesse  formano  parte  integrante  e  sostanziale  del 
presente provvedimento;

di approvare la proposta del RUP (prot. n. 35686 del 25.02.2022) di adozione 
del presente provvedimento;

di indire una procedura aperta ai sensi dell’art. 60 del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i. 
per l’affidamento del servizio di consegna della posta in entrata, di spedizione 
della posta in uscita e di notifica a mezzo posta degli  atti  giudiziari,  per un 
periodo di 36 mesi più 6 mesi per eventuale proroga, da aggiudicare secondo il 
criterio del minor prezzo ex art. 95, comma 4, lettera b) della stessa fonte di 
regolazione;

di  dare  atto  che  il  valore  stimato  dell’appalto  è  pari  a  €  327.442,11  (iva 
esclusa);

di  dare  atto  che ai  sensi  dell’art.  2,  c.  1,  del  D.L.  76/2020,  convertito  con 
modificazioni  nella  L.  120/2020, l’aggiudicazione o l’individuazione definitiva 
del contraente avviene entro il termine di 4 mesi dalla data di invio del bando 
alla G.U.R.I.;

di  approvare  la  seguente  documentazione  di  gara  agli  atti  dell’ufficio: 
capitolato, bando di gara, disciplinare, relazione tecnica illustrativa;

C
O

PI
A

 C
A

R
T

A
C

E
A

 D
I 

O
R

IG
IN

A
L

E
 D

IG
IT

A
L

E
 D

E
T

E
R

M
IN

A
Z

IO
N

I 
N

° 
35

7 
D

E
L

 1
1/

03
/2

02
2 

E
se

cu
tiv

a 
da

l 1
6/

03
/2

02
2

R
ip

ro
du

zi
on

e 
ca

rt
ac

ea
 a

i s
en

si
 d

el
 D

.L
gs

.8
2/

20
05

 e
 s

uc
ce

ss
iv

e 
m

od
if

ic
az

io
ni

, d
i o

ri
gi

na
le

 d
ig

ita
le

fi
rm

at
o 

di
gi

ta
lm

en
te

 d
a 

G
iu

se
pp

in
a 

C
ru

so
 -

 P
ro

t. 
G

en
er

al
e 

N
° 

50
00

3 
/ 1

6/
03

/2
02

2.



di impegnare la spesa di € 161.694,03 (iva compresa), nel rispetto dei nuovi 
principi contabili indicati dalla normativa sull'Armonizzazione dei sistemi 
contabili e degli schemi di bilancio, come segue:

 € 47.557,07 sul cap. 3340 livello 1030216002 del bilancio 2022
 € 114.136,96 sul cap. 3340 livello 1030216002 del bilancio 2023

di  dare  atto  che  la  spesa  per  gli  anni  2024  e  2025  sarà  impegnata  con 
successivi  atti  contestualmente  all’approvazione  dei  rispettivi  Bilanci  di 
Previsione;

di impegnare la somma di € 225,00 quale contribuzione dovuta ad ANAC sul 
cap. 3340 livello 1030216002 del bilancio 2022;

di impegnare la somma di € 1.000,00 IVA inclusa per le spese di pubblicazione 
previste  dalla  normativa  per  la  procedura  in  oggetto  sul  cap.  3324  livello 
1030219007 del bilancio 2022;

di dare atto che il contratto con l’operatore economico risultato aggiudicatario 
verrà  stipulato  in  forma scritta  in  modalità  elettronica  nella  forma dell’atto 
pubblico  amministrativo,  ai  sensi  dell’art.  32,  comma  14  del  Codice  dei 
Contratti;

di dare atto che si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola 
offerta valida, purché conveniente o idonea;

di dare atto che i pagamenti derivanti dal presente atto saranno compatibili 
con  gli  stanziamenti  di  cassa  e  subordinati  all'esito  positivo  del  controllo 
inerente  alla  regolarità  contributiva;

Di dare atto che la spesa risulta finanziata come segue:

Anno Capitolo
Descrizion

e
Livello

MissionePr
ogrammaTi

tolo
Importo

2023 3340

SPESE 
POSTALI E 
TELEGRAFI
CHE

1030216002 01021 114.136,96

2022 3340

SPESE 
POSTALI E 
TELEGRAFI
CHE

1030216002 01021 47.557,07

2022 3324 PRESTAZIO
NE DI 
SERVIZI 
PER LA 

1030219007 01021 1.000,00

C
O

PI
A

 C
A

R
T

A
C

E
A

 D
I 

O
R

IG
IN

A
L

E
 D

IG
IT

A
L

E
 D

E
T

E
R

M
IN

A
Z

IO
N

I 
N

° 
35

7 
D

E
L

 1
1/

03
/2

02
2 

E
se

cu
tiv

a 
da

l 1
6/

03
/2

02
2

R
ip

ro
du

zi
on

e 
ca

rt
ac

ea
 a

i s
en

si
 d

el
 D

.L
gs

.8
2/

20
05

 e
 s

uc
ce

ss
iv

e 
m

od
if

ic
az

io
ni

, d
i o

ri
gi

na
le

 d
ig

ita
le

fi
rm

at
o 

di
gi

ta
lm

en
te

 d
a 

G
iu

se
pp

in
a 

C
ru

so
 -

 P
ro

t. 
G

en
er

al
e 

N
° 

50
00

3 
/ 1

6/
03

/2
02

2.



GESTIONE 
DOCUMEN
TALE

Di impegnare ed imputare le seguenti somme quali contribuzione dovuta 
all'Autorita' Nazionale Anti Corruzione (A.N.A.C.); 

Anno Capitolo
Descrizion

e
Livello

MissionePr
ogrammaTi

tolo
Importo

2022 3340

SPESE 
POSTALI E 
TELEGRAFI
CHE

1030216002 01021 225,00

di dare atto che al presente provvedimento sono associati i seguenti Codici 
Identificativi di Gara (CIG):91167850FC - 9116797AE0;

Di dare atto che al presente provvedimento non e' associato alcun Codice 
Unico di Progetto (CUP)
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Cod. Uff.:  UFFICIO GESTIONE INFORMATICA DOCUMENTI E ARCHIVI 

SETTORE:  SETTORE CULTURA, MARKETING TERRITORIALE, SERVIZI 
DEMOGRAFICI, SISTEMI INFORMATIVI
 

VISTO DI REGOLARITA’ CONTABILE ATTESTANTE LA 
COPERTURA FINANZIARIA

OGGETTO:  PROCEDURA APERTA EX ART. 60 D.LGS. 50/2016 E 
S.M.I. PER L'AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI CONSEGNA DELLA 
POSTA IN ENTRATA, DI SPEDIZIONE DELLA POSTA IN USCITA E DI 
NOTIFICA A MEZZO POSTA DI ATTI GIUDIZIARI SUDDIVISO IN DUE 
LOTTI PER UN PERIODO DI 36 MESI PIU' EVENTUALE PROROGA DI 
MESI 6. DETERMINAZIONE A CONTRARRE - CIG LOTTO 1: 
91167850FC -CIG LOTTO 2 9116797AE0.

Ai  sensi  e  per  gli  effetti  dell’art.  151,  comma  4,  del  T.U.  delle  leggi 
sull’ordinamento degli enti locali, D. Lgs. 267/2000, si attestano la regolarità 
contabile e la copertura finanziaria relativamente alla determinazione  N.  357 
del 11/03/2022.

Si impegnano le seguenti somme:

Anno Capitolo
Descrizi
one

Livello
Missione
Program
maTitolo

Importo Impegno

2023 3340

SPESE 
POSTAL
I E 
TELEGR
AFICHE

1030216
002

01021
114.136,
96

PRENOT
AZIONE 
129

2022 3340 SPESE 1030216 01021 47.557,0 PRENOT
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POSTAL
I E 
TELEGR
AFICHE

002 7
AZIONE 
877

2022 3324

PRESTA
ZIONE 
DI 
SERVIZI 
PER LA 
GESTIO
NE 
DOCUM
ENTALE

1030219
007

01021 1.000,00 878

Si  impegnano  le  seguenti  somme  quale  contribuzione  dovuta  all'Autorita' 
Nazionale Anti Corruzione (A.N.A.C.):

Anno Capitolo
Descrizi
one

Livello
Missione
Program
maTitolo

Importo Impegno

2022 3340

SPESE 
POSTAL
I E 
TELEGR
AFICHE

1030216
002

01021 225,00 879

Monza, 15/03/2022

IL RAGIONIERE CAPO
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