COMUNE DI

MONZA

Settore Servizi Sociali
Servizio Giovani, Pari Opportunita, Conciliazione, Centri Civici, Volontariato

COMUNE DI MONZA - DOTECOMUNE 2021

AREA AMMINISTRATIVA
UFFICIO MUSEI CIVICI DEL SERVIZIO PROMOZIONE DEL TERRITORIO

Ambito di attivita e competenze:
> supporto nella realizzazione di prodotti grafici (locandine, volantini ecc.);

> competenze base di grafica;
> supporto nella comunicazione di eventi tramite web/social;
» capacita di utilizzo di sistemi informatici;

» supporto nella programmazione e gestione di eventi, di attivita didattiche
e gestione dei sistemi di prenotazione.

Sede del tirocinio: Via Teodolinda 4 - Ufficio Musei Civici

Per ulteriori informazioni: fmilazzo@comune.monza.it - Tel. 039.2307126
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COMUNE DI

MONZA

AREA AMMINISTRATIVA
UFFICIO CENTRI CIVICI DI QUARTIERE

Attivita di front office che prevede accoglienza ed informazione all'utenza, URP di
quartiere, utilizzo di siti specifici come ad esempio il sito ministeriale per la
prenotazione di appuntamenti per la carta d'identita elettronica, gestione corsi
civici e affitti sala.

Attivita di back office che prevede supporto all'organizzazione e alla gestione

delle attivita di ufficio, procedure amministrative tramite l'utilizzo di software
specifici come protocollazione e archiviazione, gestione corsi civici e affitti sala.

Sede del tirocinio: via D’Annunzio 35 - Centro Civico San Rocco

Per ulteriori informazioni: lsodano@comune.monza.it - Tel. 0392374320
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