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Settore Servizi Sociali  
Servizio Giovani, Pari Opportunità, Conciliazione, Centri Civici, Volontariato 
 

 
 
 

 
COMUNE DI MONZA – DOTECOMUNE 2021 

  
 
 
 
 
 
 
AREA AMMINISTRATIVA 
UFFICIO AMMINISTRATIVO SERVIZI SOCIALI 
 
Attività amministrativa afferente ai servizi sociali: 

� rendicontazioni  

� monitoraggio economico interventi/fatture  

� preparazione ruoli per pagamenti  

� raccolta dati e reportistica 

�  collegamento tra uffici amministrativi e servizi territoriali. 

L'attività può svolgersi indistintamente rispetto all'area minori-adulti-anziani-disabilità. 

Richiesta competenza utilizzo ottimale Excel - Word. 

 
Sede del tirocinio: Via Guarenti 2 – Ufficio Servizi Sociali  
 
Per ulteriori informazioni: lgbeltrame@comune.monza.it - Tel. 039 2832878 
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AREA AMMINISTRATIVA  
UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI 
 
Il tirocinante verrà assegnato all’Ufficio Anagrafe e Sportello al Cittadino, con 
particolare riferimento alle attività dello Sportello al Cittadino. 
In tale contesto il tirocinante dovrà espletare attività: 
 

�  di supporto all'utenza in termini di informazioni sui servizi comunali e di raccolta 
di eventuali segnalazioni da riassegnare alle strutture preposte.  

� prettamente amministrative quali ad esempio gestione pratiche di idoneità 

alloggiativa, rilascio PIN/PUK tessera sanitaria CRS, presidio casella di posta 

elettronica sportello al cittadino e rilascio tessere elettorali ed altre attività varie 
di supporto. 

          Sede del tirocinio: Piazza Carducci – Sportello al Cittadino e Ufficio Anagrafe 

          Per ulteriori informazioni: aoriani@comune.monza.it - Tel. 039/2372584 
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AREA AMMINISTRATIVA 
SETTORE GOVERNO DEL TERRITORIO, SUAP, SUE, PATRIMONIO 
 
I tirocinanti parteciperanno alla gestione di procedure amministrative relative a Bandi 
Pubblici e alle aperture/chiusure delle attività commerciali, chiusura fascicoli ed 
alimentazione del fascicolo informatico d'impresa. 
 
Le procedure di cui sopra, sono quasi totalmente informatizzate e quindi i soggetti 
individuati avranno modo di formarsi sulla attività telematica della P.A. e al lavoro di 
relazione/pareri degli uffici interni all'ente, oltre che di soggetti esterni (ATS, 
PREFETTURA, ARPA, VV.FF.). 
 
Sede del tirocinio: Piazza Trento e Trieste - Settore Governo del Territorio, Suap, Sue, 
Patrimonio 
 
Per ulteriori informazioni: mcpagani@comune.monza.it  - Tel. 039.2374304 
 


